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1 ALAPELVEK
Hazirend célja: Tajékoztatast ad az intézmény miikodési rendjérél és a kdzdsségi
élet szabalyairol. O

Az intézmeény a feladatait Ugy végzi, hogy az ellatast igénybe vevék szamara
biztositsa az alkotmanyos jogok maradéktalan és teljes kérii tiszteletben tartasat,
kulonosen:

e az elethez, az emberi méltésaghoz,
e atesti épséghez,
o testi és lelki egészséghez valo jogot.

2 HAZIREND HATALYA

21 TERULETIHATALYA

A hazirend hatalyos a MISKOLCI EGYESITETT SZOCIALIS, EGESZSEGUGYI ES
GYERMEKJOLETI INTEZMENY (tovabbiakban: MESZEGYI) alapité okirataban
meghatarozott, Gyermekek Napkdzbeni Ellatasa - Bélcsédei lgazgatésag
(székhely: 3530 MISKOLC, ARANY JANOS U. 37.) miikddési teriiletén.

Gyermekek Napkoézbeni Ellatasa — Bolcsddei Igazgatosag telephelyeinek neve
€s cime:

e Napsugar Bolcsdde Miskolc, Selyemrét u. 36.

e Dobo Katica Bolcsdde Miskolc, Hadirokkantak u. 26.

e Petnehazy Bolcsdde Miskolc, Petnehazy u. 10-12.
e Kilian Bolcsdde Miskolc, Konyves K. u. 31.

¢ Heim Pal Bolcsbde Miskolc, Kassai u. 19.

e Margaréta Bolcsdde Miskolc, Bokréta u. 1.

o Diosgyéri Bolcsode Miskolc, Kuruc u. 65/a.

o Katica Bolcsdde Miskolc, Szilvas u. 39.

e Mesemalom Bélcséde Miskolc, Dézsa Gy. u. 36.

¢ Napraforgo Boélcséde Miskolc, Hajés u. 1.

3530 Miskele, Arany Janos u. 37.
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2.2 SZEMELYI HATALYA KITERJED

e az intézmény ellatottaira,
e az intézmény dolgozdira,
o az ellatottakkal kapcsolatot tartd hozzatartozokra, térvényes képviselGkre,

Onkéntesekre,
e az intézményt barmely célbdl felkeresé személyekre.

3 A HAZIREND MEGISMERTETESE

o Az ellatas igénybevételenek kezdetén a hazirend egy példanyat a
bolcsédevezetd atadja, melyet az ellatast igenybe vevdé személy alairasaval
igazol.

4 A HAZIREND KOZZETETELE

e A Hazirend 1-1 példanya jol lathaté helyen kerll kiflggesztésre az intézmeny
telephelyein.

e A Hazirend a MESZEGYI| honlapjan is kozzétételre kerul. A honlap cime:
www.meszeqgyi.hu)

5 AZINTEZMENY NYITVATARTASI IDEJE

5.1 NAPIREND

A napirend kialakitdsa minden esetben a nevelési-gondozasi év soran igazodik adott
csoportba beiratott gyermekek egyéni igényeinek, életkori sajatossagainak, fejlettséqi
szintigének, napi szikségletének megfelelden térténik. Kiemelten vonatkozik a
gyermekek/csecsemdk esetében az étkeztetések és az alvasok idépontjainak
meghatarozasara. Figyelembe vesszik tovdbba a bdlcsdédeorvosok szakmai

tanacsait.

5.2 TAVASZI - NYARI NAPIREND (CSECSEMO - TIPEGO)

e 6.00-8.00 Erkezés a bolcs6débe: kézmosas, koran érkezék pihenésének
biztositasa,

° jatéktevékenység,

e 8.00-8.30 Reggeli

e 8.30-10.00 Alvas, szabad jatéktevékenység: kor és igény szerint alvas
biztositasa

3530 Miskolc, Arany Janos u. 37.
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5.4

(lehetdleg a szabadban), udvari jaték.

Tizérai: els6 adag fozelék.

Szabad jatéktevékenység

Tisztazas, mosakodas, gyiimélcs pépek elfogyasztasa.
Alvas idé.

Uzsonna: masodik adag fézelék

Tavozas a bolcs6débél, udvari szabad jatéktevékenység.

TAVASZI - NYARI NAPIREND (NAGYCSOPORT)

Erkezés a bolcsédébe: kézmosas, koran érkezék pihenésének

biztositasa, jatéktevékenység.

Reggeli.

Udvari szabad jatéktevékenység.

Tizérai.

Udvari szabad jatéktevékenység.

Flrddszobai élet.

Ebéd.

Alvas id6.

Uzsonna.

Tavozas a bblcs6débél, udvari szabad jatéktevékenység.

OSZI - TELI NAPIREND (CSECSEMO — TIPEGO)

Erkezés a bolcsédébe; kézmosas, koran érkezék pihenésének

biztositasa, jatéktevékenység,

10.00 - 10.30
10.30 -12.00
12.00 - 12.30
12.30 - 15.00
15.00 - 15.30
15.30 - 17.00
6.00 — 8.00
8.00-28.30
8.30 — 10.00
10.00 - 10.30
10.30 - 11.00
11.00 - 11.30
11.30 -12.00
12.00 - 15.00
15.00 - 15.30
15.30 - 17.00
6.00 - 8.00
8.00 -8.30
8.30 - 10.00
biztositasa.
10.00 - 10.30
10.30 -12.00
12.00 - 12.30
elfogyasztasa.
12.30 — 15.00
1500 — 1530
1530 - 1700

Reggeli
Alvas, szabad jatéktevékenység: kor és igény szerint alvas

Tizérai: elsd adag fozelék.
Udvarra valo kimenetel: udvari szabad jatéktevékenység.
Udvarrol valé bejovetel, tisztazas, mosakodas, gyiimolcs pépek

Alvas idé.
Uzsonna: masodik adag fézelék.
Tavozas a bélcsddeébdl: szabad jatéktevékenység.

3530 Miskole, Arany Janos u. 37.
Telefon: +36 468/562-276

miskolc@meszegyi.hu, www.meszegyi.hu
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5.5 OSzI-TELI NAPIREND (NAGYCSOPORT)

e 6.00-8.00 Erkezés a bolcsédébe: kézmosas, koran érkezék pihenésének
biztositasa, jatéktevékenyseg.

e 8.00-8.30 Reggeli.

o 8.30-10.00 Szabad jatéktevékenység.

e 10.00-10.30 Tizorai.

e 10.30-11.00 Udvarra valo kimenetel: udvari szabad jatektevékenyséeg.

e 11.00-11.30 Udvarrél vald bejovetel, furddszobai élet. .

e 11.30-12.00 Ebed.

e 12.00-15.00 Alvas id6.

e 15.00-15.30 Uzsonna.

e 15.30-17.00 Tavozas a boélcsédébdl, szabad jatektevekenység.

6 KAPCSOLATTARTAS

Bolcs6dénk a beiratott gyermekek ellatasanak alapvet6 jogait és az dket képviseld
szUlok jogait, kotelezettségeit a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol
sz0lo 1997. évi XXXI. térvénynek és a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és
miikodésik feltételeirdl szolo 15/1998.(1V.30.) NM rendeletnek megfelelen latja el.

Elsédleges feladatunk a kiegyensulyozott, nyugodt, derls légkér megteremtése, a
gyermeki személyiség fejlesztése, testi epséguk megovasa.

Célunk, hogy a bdlcsédesek biztonsagban, szeretve érezzék magukat.

Ehhez elengedhetetlen a boélcséde és a csaladok szoros kapcsolata, bizalmon
alapuld egyuttmikodeése.

Kérjik, hogy az alabbiakban megfogalmazott HAZIRENDET figyelmesen olvassak
végig és a gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

6.1 SZULOK A BOLCSODEBEN

e A csalad és a bolcsdde kapcsolatanak erdsitésere lehetdséget biztositunk a
szulével torténd fokozatos beszoktatason tul a kisgyermeknevel6 és sziilé napi
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talalkozasaira, a Csaladi flzeten keresztil térténd informéacidcserére,
szllGértekezletre, sziildcsoportos beszélgetésekre.

e A bodlcséde kisgyermekneveléi a gyermekek fejlédésérsl, egészségi allapotarol,
a napkozben tortént eseményekrél, melyekben a gyermek érintett,
dokumentaciot Fejlédési naplét vezetnek. A Bélcsédei torzslapot a bdlcséde
orvosa is dokumentalia. A Csaladi flizetben térténik a gyermekekkel
kapcsolatos  észrevételek kozlése, és jellemzések a gyermekek
pszichoszomatikus érésérél. Az tzend fuzetbe t6rténd bejegyzéseiket szivesen
vesszlk, akar a gyermek egészségi allapotara, akar a gyermek fejlodesére,
vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

e A Dbolcséde kisgyermekneveldi a gyermekek fejlettségének, életkoranak
megfeleld napirend keretén beliil gondoskodnak a rajuk bizott gyermekekrdl. A
gondozas — nevelés alapelveit és szakmai kdvetelményeit a Nevelés -
Gondozas Orszagos Bolcsédei Alapprogram és médszertani levelek hatarozzak
meg. Errdl a szulbket a bolcsédevezetd felvételkor tajékoztatni kételes!

e A gyermekek fejl6désérdl, személyiségérdl tajékoztatast a sziulé részére a
kisgyermekneveltk adnak. A szilécsoportos megbeszélések,
szlléertekezletek, szuldi forumok keretén belul a szilék véleményezési és
egyetértési jogaikat gyakorolhatjak a bélcsédével kapcsolatban. Az itt és akkor
hozott déntések a gyermekcsoport érdekében a sziilékre nézve is kotelezd
jellegliek.

e Modot adunk a csaladoknak a bélcséde életébe vald betekintésre is. Kerjik,
hogy latogatasuk ~idOpontjat gyermekiik kisgyermekneveldjével elére
egyeztessék.

e A szlld koteles munkahelye, lakas, illetve sajat telefonszamat, valamint a
telefonszamokban tortént valtozast kézéini a gyermek kisgyermeknevelGjével. A
szll6k a gyermekkel kapcsolatos adatokban torténd valtozast azonnal
kételesek jelezni. (munkahely, lakcim, telefonszam.)

e A szllék gyermekikkel egyutt 6vjak a boleséde tulajdonaban I1évé eszkdzoket,
jatékokat, Ugyeljenek a tisztasagra, a kornyezetének rendjére.

e A szUlbk kulturdlt magatartasukkal, a kozdsségi érintkezés szabalyainak
betartasaval, aktiv kézremikoédésilkkel, példamutatasukkal segitsék a
bélcsddében dolgozék munkajat, tartsak tiszteletben az alkalmazottak, a tébbi
sz(l6 és a gyerekek emberi méltdsagat és jogait.

* Az egyuttmikodés és tajékozodas érdekében kisérjék figyelemmel a bolcséde
hireit, eseményeit. (falidjsag, csaladi fuzet, intézmény honlapja)

e Kérjuk a Kedves Szildket, hogy ne tegyenek a gyermekeik elétt indulatos,
negativ megjegyzéseket sajat és masok gyerekére, annak szarmazasara, a
bolcsédére, az oft dolgozd felnéttekre, és ne biztassak gyermekiiket
verekedésre, sérelem esetén se!

* A gyermekek érdekében nagyon fontos a j6 egylttmiikodés, nyitottsag,
Oszinteseg. Kérjuk probléma, konfliktus, ellentét esetén keressék fel a
kisgyermeknevel6t vagy a bolcsédevezetét és velik kozdsen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet.

3530 Miskolc, Arany Janos u. 37.
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6.2

BOLCSODEBE JARAS SZABALYAI

A sziloknek (térvényes képviseldnek) a gyermek bdlcsbdei jelentkezéséhez
csatolnia kell a hazi gyermekorvos igazolasat arrél, hogy a gyermek egészségi
allapota alapjan bolcs6dében gondozhato.

A bolcsbdei ellatas megszlinik a bdlcsédei nevelési év végen, ha a gyermek 3.
életévét betoltdtte. Ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte, de testi vagy
értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre a negyedik
életévének betoltését kovetd augusztus 31.-ig nevelhetd, gondozhaté a
bolcsédében. A bdlcsddébe rendszertelendl jaro, igazolatlanul hianyzé
gyermekek bdlcsédei elhelyezése megszinik. Igazolt mulasztas: ha a gyermek
betegségét orvos igazolja, vagy, ha a tavolmaradast a szlld irasban jelzi a
kisgyermeknevelonek.

A bolcsédénk naponta reggel 6-t61-17-ig fogadja az érkezd gyerekeket.

Reggel és délutan a gyermekeket az 6t hozo és elvivé szilé6 vagy feln6tt
oltozteti, vetkbzteti az ataddhelyiségben. A firdészoba igénybevétele utan (WC
— hasznalat, kézmosas, fesulkddes) a csoportszobaban vagy az id6jarastol
fuggben az udvaron atadjak a gyermekeket a kisgyermeknevelGnek.

Kérjilkk a sziiloket, hogy a gyermeket lehetéleg reggeli el6tt hozzak, ill.
uzsonnat kovetéen vigyék haza. Alvo, étkezé gyermeket a kisgyermekneveld
nem zavar meg, megvarja a gyermek ébredését, illetve az étkezésének
befejezését.

A gyermekek a bdlcsédébe csak a térvényes képviseld (szuld, neveld, gyam)
jelenlétében érkezhetnek és tavozhatnak. Aki mas felnéttet kér meg gyermeke
behozatalara — elvitelére, koteles irasban nyilatkozatot tenni, illetve az Csaladi
fuzetbe beirni a gyermekert jard felndtt adatait. 18 éven aluliaknak,
megvaltozott tudtaallapotu egyénnek nem adunk ki gyermeket!

A bolcsédei atadoban minden gyereknek kilén szekrénye van a ruhak
tarolasara. Kérjik, hogy csak a legsziuksegesebb dolgokat taroljak a
szekrényben, mert a bodlcs6dében hagyott illetve a gyermek személyes
targyaiért (ékszer, jaték, kerékpar, babakocsi, stb.) felel6sseget vallalni nem
tudunk. Etelek, italok tarolasa a szekrényben nem megengedett!

A beszoktatas a szllbvel torténik (altalaban 2 hét). Kérjik a Kedves Szulbket,
hogy gyermekiket rendszeresen hozzak a bdlcs6débe.

A bolcséde nyari zarasa alatt a gyermekek ellatasardl a varos nyitva tartd
bélcsédeiben tudunk gondoskodni. Pontos idépontokrdl minden év februar 15-ig
tajékoztatjuk a sziléket. A Karacsony és Ujév kozétti munkanapokon zarva
tartunk.

Ha a sziil6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem viszi bolcsédébe, a
tavolmaradas okat 24 oran belll kézdlje a kisgyermeknevelével vagy az
bolcsddevezetdvel.

A bolcs6débe nem vesziink be lazas, antibiotikumot szedd, fert6zd
betegségben szenvedd gyermeket.

3530 Miskolc, Arany Jénos u. 37.
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miskolc@meszegyi.hu, www.meszeqyi.hu



Oy@ MESzEGYI

MISKOLCI EGYESITETT SZOCIALIS,
EGESZSEGUGY! ES GYERMEKJOLETI INTEZMENY

6.3

Betegség miatti hianyzast kdvetéen az orvosi igazolast kételezd bemutatni,
ellenkezé esetben, nem tudjuk fogadni a gyermeket. Igazolason elegendé
feltintetni a betegség idépontjat, valamint, hogy ,A gyermek egészséges,
kdzbssegbe mehet.”

A bolcsbédében gyogyszert csak abban az esetben adhatunk be a gyermeknek,
ha orvos javasolja a tartds gyégyszerszedést. A gydgyszert a szllé a gyermeke
reszére névvel ellatva, eredeti csomagolasban, adagolas feltintetésével
hozhatja be!

Az esetlegesen a bolcs6dében el6forduld gyermekbaleset esetén a
kisgyermekneveld koteles a gyermeket a szakrendelébe vinni és megfeleld
szakorvosi ellatasban részesiteni, egy idében a szliléket értesiteni az esetrél.
Kerjuk a Kedves Szilldket, hogy a gyermekek furdészobajaba, a
csoportszobaba csak a cipdévédd felvétele utan lépjenek be. A bélcsdde
tisztasaga, valamint nevelési szempont érdekében a gyermekeknek ételt, italt
ne adjanak a bolcséde helyiségeiben. Koszénjiik!

A bolcséde teruleten dohanyozni TILOS!

A GYERMEKEK ETKEZTETESE A BOLCSODEBEN

A gyermekek napi négyszeri taplalkozasanak megszervezése a bolcséde
feladata. Az ételek elkészitését, kiszallitasat a bolcsédébe a Gaszt Vital Kift
végzi. Az élelmiszerekbél vett ételmintat koteles 72 éran at megdrizni. -
Szlletesnap, névnap, csoport rendezvények stb. esetén csak gylimalcsét vagy
bontatlan csomagolasban Iévd szaraz siteményt lehet hozni.

Etkezések idépontja:

Altalanosan a |. Napirend fejezet tartalmazza.

Téritési dijak beszedése:

A bolcsédében fizetendd Etkezési téritési dij az élelmezési csoport altal
meghatarozott napon és o6raban toérténik, melyet egy hoénapra, elére kell
befizetni. A teritési dij a beszoktatas alatt is fizetend6 az elsé gondozasi naptal.
Az étkezést el6z0 gondozasi napon reggel 8 o6raig lehet lemondani,
személyesen illetve telefonon!

A téritesi dijkedvezmény miatt ingyenesen étkez6 gyermekek esetén is kodteles
a sziil eldre jelezni, ha gyermeke nem jon bolcsédébe, ill. amikor djra igénybe
veszi az ellatast. A gyermek szamara csak igy tudjuk biztositani az étkeztetést.

A bejelentett hianyzas miatt fel nem hasznalt téritési dijat a kovetkezd hénap
befizetésénél irjuk jova.

A teritési dij fizetésének elmaradasa a gyermek bolcsédébdl vald kizarasat
vonhatja maga utan.

Az etkezesi téritési dij megallapitdsa a mindenkor érvényben lévé jogszabaly
alapjan torténik. A dijtételeket az Onkormanyzat Képviselétestilete hatarozza
meg.
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Kérjik, hogy a teritési dijat az elére jelzett napon pontosan fizessék be. Fizetési
és egyéb gondjaik esetén keressek a bdlcsbde vezetdjét, aki felvilagositassal és
segitbkészséggel all szives rendelkezésiikre.

7 PANASZJOG GYAKORLASA

A bolcsédébe jardé gyermekek jogi érdekképviseleti szerve a Erdekképviseleti forum
forum, melyet a Gyvt. 36.§-nak megfeleléen mikodtetink a bélcsédékben.

7.1 ERDEKKEPVISELETI FORUM

Megvizsgalija a felé benyujtott panaszokat és dont a hataskorébe tartozo
Ugyekben.

Intézkedéseket kezdeményezhet a benyujtott panaszokkal kapcsolatban a
fenntartonal és a gyermekjogi képviseldnel.

Véleményt nyilvanithat a bolcsédébe beiratott gyermeket érintd Ggyekben a
bélcsédevezetbjénél.

A bolcsédevezetdjéhez benyujtott panaszt, a bélcsédevezetd kételes kivizsgalni,
szilkség szerint a panasz orvoslasanal az erdekképviseleti forum véleményét
figyelembe venni.

A panaszt tevd, ha a bllcsGdevezetdohdz ées az érdekképviseleti forumhoz
benyujtott panaszara, a bdlcsédevezetbje 15 napon belll irasban nem kild
értesitést a vizsgalat eredmenyerdl, vagy a megtett intézkedéssel a panaszt
benyujtd nem ért egyet, az intézmény szakmai vezetdjehez fordulhat.

Tovabbi panasz esetén jogorvoslat kérhetd szoban és irasban az intézmény
igazgatojatol, a fenntartotol, az ellatott jogi, valamint a gyermekjogi képvisel6tol,
(elérhetbségeik kifliggesztésre kerltek).

A bolcs6devezetd elérhetd: Minden nap:

o hétfétdl csutdrtokig: 7:30-t6l 16:00-ig
e penteken: 7:30-t6l 13:30-ig

Dontéseinkben mindig a gyermekek erdekeit tartjuk szem el6tt, merlegelve az egyéni
és kozossegi érdekeket.

Megértésilkre szamitva, az egyuttmikodés érdekében kérjuk, hogy tartsak
tiszteletben HAZIREND -ben foglalt szabalyokat!

8 VEGYES RENDELKEZESEK

8.1 Vagyon- és tlizvédelem
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MISKOLCI EGYESITETT SZOCIALIS,
EGESZSEGUBYI ES GYERMEKJOLETI INTEZMENY

Minden ellatast igénybe vevé és dolgozd kételessége az intézmény

vagyontargyainak, berendezéseinek védelme, rendeltetésszer(i hasznalata,

allapotanak megovasa. Q
.

A Tlzvedelmi Szabalyzat részletesen tartalmazza a dohanyzassal, az elektromos
eszkbzokkel és berendezésekkel kapcsolatos tlizvédelmi tudnivalokat.

8.2 Szandékosan okozott kar megtéritése

A szandekos karokozasért az ellatast igénybe vevo és dolgozo anyagilag is felelds.

Kilonésen  szandékosnak kell tekinteni az  agresszivitasbdl, alkoholos
befolyasoltsagbdl ered6 karokozast.

Az intézmény fenntartdja:
MISKOLC MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA

Szakmai felligyeletet gyakorlé énkormanyzati szerv:

MISKOLC MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
LAKOSSAGSZOLGALATI FOOSZTALY
SZOCIALIS ES KOZNEVELESI OSZTALYA

9 ZARO RENDELKEZESEK

Az intézmény munkatarsai a szakmai jogszabalyokban foglaltak szerint a Szocialis
Munka Etikai Kédexében rogzitett alapelvek szigord betartasaval kételesek végezni
munkajukat.

A Hazirend hatalya a Miskolci Egyesitett Szocialis, Egészséglgyi és Gyermekjoléti
Intézmeény Gyermekek Napkdzbeni Ellatasa — Bolcs6dei Igazgatésag telephelyeire
terjed ki.

1. Az intézmény Hazirendje a fenntarté jovahagyasanak idépontjatol

visszavonasig érvényes.
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MISKOLCI EGYESITETT SZOCIALIS,
EGESZSEGUGY! ES GYERMEKJOLET! INTEZMENY

A Hazirendet ¢l lathatd helyen ki kell fuggeszteni, hogy a jogosultak, a
hozzatartozoik és az intézmény dolgozdi szamara folyamatosan hozzaférhetd

legyen.

A Hazirend egy példanyat az ellatas igénybevételekor az intézmény vezetdje @

atadja a jogosultnak.

A Hazirend végrehajtasardl az intézmény intézményvezetdje gondoskodik. A
Hazirend 1993. évi lll. toérvény és az 1/2000. ( 1. 17.) SzCsM rendelet alapjan

készult.
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Zaradék

A Hazirend Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesterének jovahagyasaval léep ‘@
életbe.
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